
 Conception graphique
Montage vidéo  
 Assistante de direction 

S P É C I A L I S A T I O N S

+229 66 65 09 63

ekponzand@gmail.com

linkedin.com:déborahekponzan

C O O R D O N N É E S

D É B O R A H
E K P O N Z A N
R É F É R E N T E  D I G I T A L E

Graphiste designer, expérimentée en
conception graphique, montage vidéo,
création d'identité visuelle et supports
visuels. Je sais travailler en équipe et
j’apprends rapidement. 

Assistante de Direction Marketing

Je m’occupe de la planification des rendez-vous et réunions de la
directrice tout en gérant ses emails et appels. Je coordonne les
événements et j’assure le suivi des documents administratifs. Je
participe à la création de supports de communication et à la gestion
des campagnes marketing

S I M P L O N  B E N I N
F É V R I E R  2 0 2 4  À  A U J O U R D ' H U I

E X P É R I E N C E  P R O F E S S I O N N E L L E

Secrétaire Administrative 

Gestion administrative complète : réception, rédaction et envoi de courriers
et e-mails, gestion minutieuse de l'agenda, organisation des voyages et
déplacements, prise de notes et rédaction de comptes rendus lors des
réunions, et enfin, tri et classement efficace de documents et dossiers.

À  L ’ H Ô P I T A L  D E  Z O N E  D ’ A B O M E Y
  O C T O B R E  2 0 2 0  À  F É V R I E R  2 0 2 3

Simplon Bénin/Société Inclusive

Graphisme
Community Management
Développement web (WordPress)
Growth hacking 
Référencement naturel SEO
Gestion de projet agile

R É F É R E N T E  D I G I T A L E
J U I N  2 0 2 3  -  J A N V I E R  2 0 2 4   

F O R M A T I O N

SAPROD

Assistance administrative et organisationnelle
Assistance à la communication et à la gestion de l'information 
Accueil et standard téléphonique 
Assistance à la comptabilité et à la gestion financière

S E C R É T A R I A T  B U R E A U T I Q U E
S E P T E M B R E  2 0 1 6  À  O C T O B R E  2 0 1 7

Graphiste
N O V O T E L  O R I S H A  & I B I S  D E  C O T O N O U
A O U T  2 0 2 4  À  A U J O U R D ' H U I


